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KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

TAŞOVA VERGİ DAİRESİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

	SIRA

NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ)

	1
	Motorlu taşıtların satış veya devrine ait ilişik kesme belgesi işlemi


	Ruhsat Fotokopisi,Kimlik Belgesi


	5 dk.



	2
	ÖTV2/A beyannamesi kabulü işlemi


	ÖTV beyannamesi


	10 dk.


	3
	Tapu Kadastro Harçlarının tahsili ve Ek2 ve Ek3 düzenleme işlemi


	İlgili Kurum yazısı


	15 dk.


	4
	Veraset ve intikal vergisi beyannamesi kabulü işlemi


	Veraset ilamı,Ölüm ve Mirasçı Bildirimi 
Tapu Kaydı,Emlak Beyan Değeri,Bankalardan alınacak yazı                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        Borçlara ait Belge,Taşıtlara ait belge Varsa ticari veya zirai işletmeye ait bilanço ve gelir tablosu,Diğer mallara ilişkin bilgi ve belgeler


	30 dk.


	5
	İlgili kuruluşlara ibraz edilmek üzere tasdikname (yazı) talep edilmesi işlemi


	kamu ve özel kurumlar


	1 Ay



	6
	Vergi ,Harç ve diğer tahsilatların yapılması


	Kimlik Belgesi Tahakkuk Fişi,Tpc Tutanakları,İlgili kurum yazıları
	5 dk. 

	7
	İşe Başlama İşlemleri


	1-Dilekçe                
2-Noter Onaylı İmza Sirküsü                                                                               3-İkametgah Senedi                
4-Araçlar için araç satış Senedi   
5-Kira Kontratı (Yoksa Belediyeden Emlak Değer Yazısı)


	7 gün

	8
	İşi Terk İşlemleri


	1-İşi terk Dilekçesi                     
2-Vergi Levhası


	7 gün

	9
	Nakil Nedeni ile Terk İşlemleri


	1-İşi Bırakma Bildirim Dilekçesi


	7 gün

	10
	Vergi İlavesi terki


	1 Dilekçe


	3 gün 

	11
	Mükellefiyet kayıt yazıları


	1-Bağ_Kur dan gelen mük kayıt yazıları                                                                                                                                                                                2-Mahkeme ve İcra müdürlüklerinden gelen             yazılar                                                                    
3-Mükellefin talebi üzerine verilen yazılar


	1 gün

	12
	Yeşilkart formları


	1-Mükellefin formu Dairemize getirmesiyle


	5 dk

	13
	Şifre verilmesi


	 1-Mükellefin şifre talep dilekçesi ile            
 2 -Şifrenin Kapalı Zarf İçesinde mükellefe verilmesi


	5 dk

	14
	Yetki Verilmesi


	1-Mükellefin Muhasebecisine yetki vermesi ile ilgili dilekçe ile


	5 dk

	15
	Mükelleflerin mahsup taleplerine ilişkin iadelerin borçlarına mahsup edilmesi işlemleri
	Mahsup talebine ait dilekçe
	3 gün

	16
	Borcu yoktur talep yazıları işlemleri
	Dilekçe
	2,5 saat

	17
	6183 48.m tecil taleplerine ilişkin tecil işlemleri
	Tecil ve taksitlendirme talep formu / Dilekçe Teminat evrakı
	1 Saat

	18
	Vergi levhası tasdik işlemleri hiz.
	Dilekçe,yoklama, vergi levhası
	10 Dakika

	19
	ÖKC izin yazısı talebi
	Yoklama, karar, dilekçe
	15 Dakika

	20
	ÖKC  levhası tastik işlemleri
	İşlm Yön. 135. mad. İlk fiş alış fatura, ruhsat fotokopisi
	25 Dakika

	21
	İB form işlemleri
	İşl Yön 140. mad
	20 Dakika

	22
	Mükellef talebi üzerine adına kesilen stopaj kesinti teyidi işlemleri 
	GVK 'nun 252 Seri  nolu genel teb.
	1gün

	23
	E-Beyanname olarak verilmesine gerek olmayan beyannamelerin kabulü işlemleri 
	VUK 257.md
	10 dk

	24
	Mahsup işlemleri 
	252 seri nolu GV ve GT ekindeki mahsup dilekçesi
	3 ay

	25
	Faaliyetine son verme talebine ilişkin belge iptali işlemi
	Kullanılmamış ve en son kullanılmış belgelerin ibrazı ile dosyasında bulunan matbaada bastırdığı, notere tasdik ettirdiği belgelere ait bilgi formu ve 347 nolu VUK, GT gereğince internetten girişi yapılan belgelerin kontrolü yapılır belge kaybı var ise ilan ettirilmesi sağlanır.
	30 dk

	26
	Yapılan tarhiyatlara ilişkin VUK'nun 376 md.talep işlemleri
	Dilekçe
	10 dk

	27
	Bilanço gelir tablosu işletme hesabı özeti tasdik işlemleri 
	Dilekçe
	15 Dakika

	28
	Yapılan tarhiyatlara ilişkin Uzlaşma talep işlemleri
	Dilekçe
	15 Gün


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi,eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri:   
                         İkinci Müracaat Yeri:

İsim

: İsrafil SEZGİN   
       İsim
  :İbrahim Halil ŞIVGAN
Unvan
: Vergi Dairesi Müdürü
      Unvan    :Kaymakam  

Adres
:Taşova Vergi Dairesi
      Adres     :Taşova Kaymakamlığı 

Tel

:0 358 312 15 10

      Tel
  : 0 358 312 10 01
Faks

:0 358 312 13 06

      Faks
  : 0358 312 26  27
E-Posta
:Taşova@gelirler.gov.tr    E-Posta  :info @ tasova.gov.tr
